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Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria Interna

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 009/2021

Disciplina os atos para a concessao de aposentadoria e
pensdes decorrentes do Regime Préprio de Previdéncia —
RPPS dos servidores publicos do Municipio de Lages, nos
termos da Instru¢ao Normativa do Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina N.TC-11/2011, de 16 de
novembro de 2011 — Capitulo I, e suas alteragbes, que
dispbe sobre a remessa, por meio eletrénico, de
informagdes e documentos necessarios ao exame da
legalidade de atos de aposentadorias e pensGes ao

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

CONSIDERANDO o artigo 2° da Lei Complementar Municipal n. 567/2019, em seu
inciso XXXIV, o qual prevé a elaboracdo Instrucdes Normativas, disciplinadoras das atividades

vinculadas a Auditoria-Geral e Controladoria Interna;

CONSIDERANDO o artigo 2° da Lei Complementar Municipal n. 567/2019, inciso XXVIII,
gue dispde sobre as atribuicdes da Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria Interna,
dentre elas, a de emitir pareceres em processos de admissdao de servidores, aposentadorias e

pensdes, para verificacdao de regularidade;

CONSIDERANDO a analise e emissdo de parecer de processos de pensdo e
aposentadoria, com base na Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina N.TC-11/2011, de 16 de novembro de 2011, alterada pela Instru¢do Normativa N.TC-
12/2012;

CONSIDERANDO que as normas de atuacdo a serem seguidas pela Auditoria-Geral do

Municipio e Controladoria Interna deverdao nortear-se pelos principios da legalidade,
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impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, finalidade, motivacdo, razoabilidade,

economicidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditério, interesse publico e

transparéncia;

RESOLVE:

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 12 Disciplinar os atos para a concessao de aposentadorias e pensdes decorrentes do
Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS dos servidores publicos do Municipio de Lages, nos
termos das Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina N.TC-

11/2011 e suas alteragdes.

CAPITULO Il
DOS ATOS DE APOSENTADORIA E PENSAO

Art. 22 Em cumprimento ao disposto no art. 12 da Instru¢do Normativa N.TC-11/2011 do
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, que dispde sobre a remessa, por meio
eletrénico, de informag¢des e documentos necessarios ao exame da legalidade de atos de
admissdo de pessoal e de concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a reserva e
pensdo, ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, alterada pela Instru¢gao Normativa

N. TC-23/2016, de 11 de abril de 2016.

Art. 32 O Instituto de Previdéncia do Municipio de Lages — LAGESPREVI devera remeter a
Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria Interna, os processos de aposentadorias e
pensdes dos servidores com os documentos constantes dos Anexos | e Il, para a emissao de

parecer sobre a regularidade dos referidos atos.
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§ 12 A manifestagdo/parecer do controle interno devera constituir peca integrante do processo

de aposentadoria ou pensdo correspondente.

§ 22 O parecer do controle interno citado no caput sera emitido com base na andlise dos
processos de aposentadorias e pensdes, através da apresentagdo dos documentos que devem

instruir o processo, conforme Anexos | e Il desta Instru¢dao Normativa.

Art. 42 O Municipio devera remeter ao Tribunal de Contas, por meio eletronico, as informacgdes
e documentos referentes aos atos de concessdo de aposentadoria, pensdo, reforma e
transferéncia para a reserva remunerada, decorrentes do regime préprio de previdéncia dos
servidores publicos, conforme relacionados nos Anexos | e Il desta Instrugdo Normativa, bem

como o parecer do Controle Interno, de acordo com art. 32, §12 desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 52 A remessa das informagdes e documentos a que se refere o art. 22 desta Instrucao
Normativa deve ser efetuada no prazo de 90 dias a contar da publicagdo do ato de concessao,
por meio de sistema eletronico disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa

Catarina na rede mundial de computadores.

Art. 62 A comprovacgao do envio das informagdes e documentos pela unidade gestora sera feita
mediante confirmacdo do recebimento pelo Tribunal de Contas, através de emissdo de nimero

do protocolo no sistema eletrénico.

Paragrafo unico. A unidade gestora poderd solicitar a juntada de novos documentos em

qgualquer etapa do processo junto ao Tribunal de Contas.

Art. 72 A remessa dos documentos e informacdes referentes aos atos de aposentadoria e
pensdo, reforma e transferéncia para a reserva por meio eletrénico ndo impede o exame da sua
legalidade pelo Tribunal de Contas mediante auditorias ou inspe¢des in loco ou requisicdo de

informacdes e documentos para verificagdo no recinto do Tribunal de Contas.
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Paragrafo Unico. Os processos administrativos mencionados no caput, bem como os processos

relativos as melhorias concedidas posteriormente que alterem o fundamento legal do ato,
constituidos em meio fisico ou digitalizado, devem permanecer em arquivo fisico na unidade

gestora mesmo apds a remessa eletronica ao Tribunal de Contas, pelo prazo legal.

Art. 82 Sendo constatada quaisquer condi¢des que indiquem o ndo cumprimento de alguma(s)
exigéncia(s) contida(s) nesta Instru¢do Normativa ou na Instru¢do Normativa N.TC-11/2011 do
Tribunal de Contas, o Controle Interno manifestara parecer indeferindo a concessdo da

aposentadoria ou pensao, atestando pela irregularidade da mesma.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 A ndo apresentacdo de qualquer documento obrigatdrio, conforme Anexos VII a XXI

desta Instrugdao Normativa impede a continuidade do processo de aposentadoria ou pensao.

Art. 102 Os processos de aposentadorias e pensdes deverdo seguir o que contempla a

legislacao vigente e outras disposi¢des aplicaveis aos atos de aposentadoria e pensao.

Art. 112 Os documentos que contenham dados e informagdes funcionais relacionados ao
beneficidrio do ato, inclusive emitidos por sistemas informatizados, devem estar assinados pelo
servidor responsavel por sua emissao.

Art. 122 Aplicam-se as disposi¢Oes desta Instru¢cao Normativa, no que couber:

I — aos processos de aposentadoria, pensdo, reforma e transferéncia para a reserva

remunerada dos servidores publicos municipais.

Art. 122 As informacdes prestadas ao Tribunal de Contas sdo de responsabilidade do LagesPrevi

— Instituto de Previdéncia do Municipio de Lages.
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Art. 132 Integram-se a esta Instrucao Normativa os seguintes anexos:

Anexo | — Concessao de Aposentadoria Compulséria;

Anexo Il — Concessao de Aposentadoria Especial;

Anexo Il — Concessdo de Aposentadoria Voluntdria;

Anexo IV — Concessao de Aposentadoria por Invalidez;

Anexo V — Concessao de Pensao por Morte de Servidor Ativo;

Anexo VI — Concessao de Pensao por Morte de Servidor Inativo;

Anexo VIl — Informacgdes que devem constar nos Processos de Aposentadorias;

Anexo VIl — Informagdes que devem constar nos Processos de Pensdes;

Anexo IX — Certiddo de Tempo de Contribuicdo do INSS referente ao Periodo de Contribuicdo ao

RGPS;

Anexo X — Requerimento para Averbacdo de Certiddo de Tempo de Servigo/Contribuicdo;

Anexo Xl — Requerimento de Solicitacdao de documentos funcionais;

Anexo Xl — Relacdo de documentos para requerer a Aposentadoria junto ao LagesPrevi;

Anexo Xlll — Requerimento para concessao de aposentadoria;

Anexo XIV — Declaracdo de ndao acumulacdo de Cargos, Empregos, Funcbes ou Percep¢do de

Proventos;

5/6



Municipio de Lages
Estado de Santa Catarina
Rua Benjamin Constant, 28 Sala 70 7° Andar - Centro - 88501-110
CNPJ. 82.777.301/0001-90
Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria Interna

Anexo XV — Declaragdao de recebimento de Pensdao ou Aposentadoria no LagesPrevi ou em

outro Regime de Previdéncia;

Anexo XVI — Informacdes e esclarecimentos importantes aos novos aposentados;

Anexo XVII — Documentos exigidos para Aposentadoria Especial;

Anexo XVIII - Siglas Utilizadas;

Anexo XIX — Relagdo de documentos necessarios para dar entrada em Requerimento de Pensdo

de servidor ativo;

Anexo XX — Relacdo de documentos funcionais necessarios para dar entrada ao em

Requerimento de Pensdo, junto ao setor de Protocolo do Municipio;

Anexo XXI - Relacdo de documentos necessarios para dar entrada em Requerimento de Pensao

de servidor Inativo.

Art. 142 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Lages, 05 de outubro de 2021.

Ayrton Tadeu Webber Xavier
Auditor-Geral do Municipio e Controlador Interno
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