PREFEITURA DE
AUDITORIA-GERAL DO MUNICIPIO
E CONTROLADORIA INTERNA m

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 022/2024

Estabelece critérios e procedimentos para concessao
e prestacdo de contas de recursos financeiros
transferidos a agentes publicos a titulo de
adiantamentos, diarias e ressarcimento de despesas
com transporte em veiculo particular, no dmbito do
Poder Executivo do Municipio de Lages. (Redagéo
alterada pela Instru¢ao Normativa SCI n°® 029/2025)

A AUDITORIA-GERAL DO MUNICIPIO E CONTROLADORIA INTERNA, no uso de suas
atribuicdes, conferidas pelo art. 2° da Lei Complementar Municipal n° 567/2019, e

CONSIDERANDO os arts. 68 da Lei Federal n° 4.320/1964, que institui o regime de
adiantamento;

CONSIDERANDO o § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, que trata das despesas
de pronto pagamento;

CONSIDERANDO os critérios para concessao e prestacdo de contas de recursos
estabelecidos na Instrucdo Normativa N. TC-33/2024 do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina — TCE/SC;

CONSIDERANDO os Prejulgados 1742, 1828, 2096, 2318, 2440 do TCE/SC, que tratam
sobre adiantamentos e diarias;

CONSIDERANDO a Nota Técnica N. TC-9/2024 do TCE/SC, que esclarece que “[...] as
despesas de pronto pagamento referidas no § 2° do art. 95 da Lei n. 14.133/2021 se referem as
situagdes de suprimento de fundos, via regime de adiantamento.”;

CONSIDERANDO o paragrafo unico do art. 73 da Lei Organica, que estabelece a
obrigatoriedade de prestacao de contas a qualquer pessoa fisica que utilizar recursos publicos;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 4.412/1996, que regulamenta as diarias;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 6.597/2002, que regulamenta o regime de
adiantamento;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 16.946/2017, que institui o Cartdo Escolar Municipal (CEM)
para pagamento de despesas sob o regime de adiantamento pelos Gestores e/ou Diretores
Escolares;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 17.573/2019, que institui o Cartdo de Pagamento do
Municipio de Lages (CPML) para pagamento de despesas extraordinarias ou urgentes de pronto
pagamento;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 22.759/2025, que dispde sobre diarias e adiantamentos,
regulamenta o artigo 66 da Lei 1574/1990, o artigo 51 da Lei Complementar 293/1990 e da outras
providéncias; (Acrescido pela Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025)

CONSIDERANDO a Nota Técnica AG/CI_CI n° 005/2025, que estabelece diretrizes para
concessao de diarias em casos de hospedagem gratuita previamente declarada pelo servidor;
(Acrescido pela Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025)

CONSIDERANDO o art. 7° da Lei Ordinaria Municipal n® 4.759/2024, que, ao criar normas de
prevencado a corrupgao, dispde que “O Custeio de viagens para agentes politicos e servidores
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publicos, no interesse da administragao, deve ter motivagao justificada e fiscalizacdo do sistema de

controle interno de cada 6rgao e deve constar no Portal da Transparéncia da administracdo de forma
especifica, por viagem”.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e padronizar os
procedimentos relativos a concessao, utilizacio e prestagao de contas de adiantamentos e de diarias
concedidos a servidores do Poder Executivo do Municipio de Lages, visando assegurar a
regularidade, transparéncia e economicidade.

CAPITULO Il
DOS ADIANTAMENTOS

Art. 2°. O adiantamento, também denominado suprimento de fundos, é um regime especifico
para execucgao de despesas publicas de carater eventual e excepcional, que consiste na concessao
de numerario a servidor, precedida de empenho, para cobrir despesas que ndo se submetem ao
processo normal de aplicagao (empenho, liquidagédo e pagamento), demandando pronto pagamento.

Paragrafo unico. As despesas de pronto pagamento referidas no § 2° do art. 95 da Lei
Federal n° 14.133/2021 sao consideradas adiantamentos, sujeitando-se as disposi¢bes desta
Instrugdo Normativa.

Art. 3°. A concessao de adiantamentos observara os seguintes critérios:

| — Justificativa pela necessidade de pagamento imediato de despesas nos casos previstos
na legislagdo municipal.

Il — Valor ndo superior aos limites fixados na legislagao.

lIl — Autorizacao pela autoridade competente, mediante solicitagcao formalizada.

IV — Designagado, em ato formal, dos gestores do adiantamento, isto é, os servidores,
preferencialmente efetivos, responsaveis pela gestdo de despesas sob o regime de adiantamento.

Paragrafo Gnico. E facultada a transferéncia de recursos diretamente ao servidor suprido,
responsavel pela utilizag&o e respectiva prestagédo de contas, por meio de empenhamento estimativo
com utilizagao de Inscrigdo Genérica.

Art. 4°. Nao se concedera adiantamentos:

| — A servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos em fase de aplicagdo e/ou de prestagao
de contas.

Il — A servidor responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material a adquirir, exceto se
nao houver outro servidor para tal fim no 6rgao ou na entidade.

[l — Para despesas ja realizadas e despesas maiores do que as quantias adiantadas.

IV — A servidor em alcance, isto é, aquele que esta omisso no dever de prestar contas ou que
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teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicacao,
enquanto os valores ndo forem ressarcidos.
V — A servidor que deixou de atender a notificacdo da Auditoria-Geral do Municipio e
Controladoria Interna ou do TCE/SC para regularizar a prestacao de contas.
Paragrafo unico. O responsavel pela autorizagdo de novo adiantamento devera certificar-se

de que o servidor a ser suprido ndao possui pendéncias de prestacoes de contas ou outros
impedimentos.

Art. 5°. E vedada a utilizacdo de adiantamentos para suprir auséncia ou deficiéncia no
planejamento das contratagdes regulares precedidas de processo licitatorio, sob pena de
responsabilizacdo dos agentes publicos envolvidos.

Paragrafo unico. A utilizagdo frequente de adiantamentos para despesas com objetos da
mesma natureza ou do mesmo fornecedor ou prestador de servico pode caracterizar burla ao
processo licitatorio.

Art. 5°-A. E vedado ao servidor suprido utilizar recursos concedidos a titulo de adiantamento
para o custeio de despesas que n&do guardem estrita vinculagdo com o interesse publico, devendo
observar, em qualquer hipoétese, os principios da legalidade, moralidade, eficiéncia e economicidade,
nos termos do art. 37, caput, da Constituicao Federal, bem como os critérios de razoabilidade,
moderacdo e compatibilidade com a finalidade publica da despesa. (Incluido pela Instrugdo
Normativa SCI n° 031/2026)

§ 1° Consideram-se incompativeis com os principios referidos no caput as despesas que,
ainda que vinculadas a finalidade do adiantamento, revelem-se desproporcionais ou em desacordo
com o interesse publico, considerados o valor, a quantidade ou as circunstancias de sua realizacao,
especialmente quando evidenciem excesso em relacdo a demanda do servico ou ao numero de
beneficiarios envolvidos.

§ 2° E vedado, com recursos do adiantamento, ainda que constantes do documento fiscal, o
custeio das seguintes despesas:

| — Bebidas alcodlicas;

Il — Gorjetas e taxas de servigo;

Il — Couvert artistico ou quaisquer despesas de natureza recreativa ou de entretenimento.

§ 3° A realizagao de despesas em desacordo com o disposto neste artigo ensejara a glosa
do valor correspondente, com a obrigatoriedade de ressarcimento ao erario pelo servidor suprido
responsavel, inclusive quando se tratar de valores constantes do documento fiscal, ainda que nao
passiveis de segregagao.

Art. 6°. Os recursos serdo depositados em conta bancaria especifica, cabendo ao gestor do
adiantamento o controle e a movimentagéo por ordem bancaria ou por transferéncia eletrénica de
numerario.

§1° A conta bancaria especifica sera identificada com o nome da unidade gestora concedente,
acrescido da expressao “adiantamento” e, sempre que possivel, do nome do gestor do adiantamento.

§ 2° E permitida a utilizacdo de cartdo corporativo para o pagamento de despesas sob 0
regime de adiantamento, desde que haja prévia regulamentagao na legislagdo municipal.

§ 3° Em caso de transferéncia dos recursos diretamente ao servidor suprido, mediante
empenhamento estimativo com utilizacdo de Inscricao Genérica, devera ser possivel a conferéncia
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dos dados da conta bancaria e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), ndo sendo permitida a
movimentacio por meio de cheques ou de saques.

Art. 7°. O servidor a ser suprido devera preencher e encaminhar o Formulario de Solicitacao
de Adiantamento (Anexo | desta Instrugdo Normativa), que contera:

| — Nome, matricula e cargo.

Il — Valor a ser concedido.

Il — Finalidade.

IV — Periodo de aplicacao.

V — Dotacao orgcamentaria.

VI — Autorizagdo, mediante assinatura, da autoridade administrativa.

Paragrafo unico. A solicitacdo de adiantamento deve ser feita em até 72 (setenta e duas)
horas de antecedéncia a realizagcdo das despesas, salvo em situacdes excepcionais, devidamente
justificadas.

Art. 8°. O servidor suprido ndo podera utilizar recursos de adiantamentos para realizar
despesas fora do prazo de aplicagao e/ou distintas de suas finalidades.

Art. 9°. Apds o término do prazo de aplicacdo, os saldos remanescentes deverdo ser
imediatamente recolhidos a conta bancaria de origem.

Paragrafo unico. No caso de utilizagdo de cartdo corporativo, os saldos remanescentes
deverao ser bloqueados e revertidos a conta de origem.

Art. 10. Para fins de comprovagao da despesa no regime de adiantamento, o servidor suprido
devera apresentar Nota Fiscal Eletrbnica ou Nota Fiscal em primeira via que contera:

| — Data de emisséo.

Il — No campo reservado ao destinatario: nome, endere¢o e nimero do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) do 6rgao/entidade a que pertencer os recursos.

[l — Descrigcéo precisa do objeto da despesa, da quantidade, da marca, do tipo, do modelo,
da qualidade e dos demais elementos que permitam sua perfeita identificagdo, ndo sendo admitidas
descri¢cbes genéricas.

IV — Valores, unitarios e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da operagao;

V — Identificacdo do numero da placa e quilometragem registrada no hodémetro, quando se
tratar de despesa com combustivel, lubrificante e conserto de veiculo.

VI — No campo reservado para outras informagodes, sempre que possivel: numero da nota de
empenho do adiantamento.

§ 1° O servidor suprido deve atestar o recebimento dos bens ou servigos nos documentos
fiscais comprobatérios.

§ 2° Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou os servigos, o
servidor suprido deve anexar Termo de Complementacao de Informagdes de Documento Fiscal
(Anexo |l desta Instrugdo Normativa).

§ 3° No caso de documento fiscal impresso em papel térmico, o original devera estar
acompanhado de fotocopia em folha A4, com vistas a preservar as informagdes nele contidas.

§ 4° Recibo ou outra espécie de comprovante apenas serdo aceitos quando se tratar de
prestacao de servigo por contribuinte ndo obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacao
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tributaria, sem prejuizo da discriminagao precisa e especifica dos servigcos prestados, do valor pago,
do nome, do endereco e do CPF do emitente.
§ 5° Para despesas com comitivas, é obrigatério o detalhamento nos documentos fiscais,
quanto as quantidades e aos precos unitarios.
§ 6° Para despesas com servigos de transporte por aplicativo, é obrigatéria a apresentacao
de Declaracéo de Atividades Relacionadas ao Objeto do Deslocamento (Anexo Ill desta Instrugéo

Normativa), bem como comprovante especifico emitido pela plataforma, contendo a identificagcdo da
placa do veiculo, a data, o horario, o percurso realizado e a identificagao do usuario transportado.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 11. A diaria, espécie do género adiantamento, € verba pecuniaria de cunho indenizatorio,
paga antecipadamente a servidores para ressarcimento de despesas em viagens de interesse
publico.

Art. 12. A concessao de diarias observara os seguintes critérios:

| — Viagem expressamente justificada e autorizada pela autoridade competente, conforme as
necessidades do servigo publico.

Il — Valor ndo superior aos limites fixados na Tabela de Diarias em ato normativo especifico.

[l — Definicdo da quantidade de diarias com base no tempo estritamente necessario para a
realizagao da atividade.

Paragrafo unico. As diarias somente serdo concedidas quando o Municipio ndo pagar
diretamente as despesas da viagem ou quando n&o forem indenizadas por terceiros.

Art. 13. Nao se concedera diarias:

| — Para deslocamentos dentro do Municipio.

Il — A servidor em alcance, isto é, aquele que esta omisso no dever de prestar contas ou que
teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicagao,
enquanto os valores nao forem ressarcidos.

Art. 14. A percepgado cumulativa de diarias e horas extras depende de regulamentagéo na
legislagao municipal, bem como de controles que comprovem, de forma inequivoca, a efetiva
prestacao do servigo.

Art. 15. O servidor a ser suprido devera preencher e encaminhar o Formulario de Solicitagédo
de Diérias (Anexo IV desta Instrugdo Normativa), que contera:

| — Nome, matricula e cargo.

Il — Local de destino e datas e horas de saida e de retorno;

[l — Descrigdo da viagem a ser realizada.

IV — Meio de transporte a ser utilizado.

V — Quantidade de diarias e valor total concedido.

VI — Autorizagdo, mediante assinatura, da autoridade administrativa.

VIl — Prazo para a prestagao de contas.
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Paragrafo unico. A solicitacdo de diarias deve ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas de

antecedéncia arealizacdo das despesas, salvo em situagdes excepcionais, devidamente justificadas.
(Redacgéo dada pela Instrugcdo Normativa SCI n°® 029/2025)

Art. 16. O servidor suprido ndo podera utilizar recursos de diarias para realizar despesas fora
do prazo de aplicagao e/ou distintas de suas finalidades.

Art. 17. O servidor suprido devera restituir:

| — O valor integral das diarias, nos seguintes casos:

a) Utilizagao indevida, sem prejuizo de apuragéo de responsabilidade.
b) Nao realizacdo da viagem.

Il — O saldo remanescente das diarias, em caso de retorno antecipado.

Art. 18. Para fins de comprovacdo da despesa com diarias, o servidor suprido devera
apresentar, no minimo, um documento que comprove o deslocamento e um documento que
comprove o cumprimento do objetivo da viagem, a saber:

| — Documentos comprobatoérios do deslocamento:

a) Diario de bordo, acompanhado de autorizagdo para uso de veiculo, em caso de viagem
com veiculo oficial.

b) Bilhete de passagem, em caso de viagem com meio de transporte coletivo, exceto aéreo.

c) Comprovante de embarque, em caso de transporte aéreo.

d) Nota fiscal de abastecimento de veiculo oficial, no caso de servidor ocupante do cargo de
Motorista.

e) Outros documentos capazes de comprovar o deslocamento.

Il — Documentos comprobatdérios do cumprimento do objetivo da viagem:

a) Oficio de apresentagdo com a ciéncia da autoridade competente, nos casos de inspegao,
de auditoria ou de similares.

b) Lista de frequéncia ou certificado, nos casos de participacdo em evento ou em curso de
capacitacao.

c) Ata de reunido e/ou Declaragéo dos Assuntos Tratados em Reuni&o/Visita (Anexo V desta
Instrugdo Normativa), nos casos de reunido ou de visita a entidades e a 6rgaos publicos.

d) Outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

Paragrafo unico. A prestagdo de contas de recursos concedidos a titulo de diarias sera
instruida com, no minimo, um dos documentos descritos em cada um dos incisos deste artigo.
(Acrescido pela Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025)

CAPITULO IV
DAS PRESTAGOES DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS E DE DIARIAS

Art. 19. Apés o retorno da viagem ou a conclusao da atividade, o servidor suprido juntara os
documentos comprobatorios e encaminhara o processo de prestacdo de contas, mediante
Formulario de Prestagdo de Contas de Adiantamentos (Anexo VI desta Instru¢do Normativa), ou
Formulario de Prestacdo de Contas de Diarias (Anexo X desta Instrucdo Normativa), conforme o
caso, nos seguintes prazos (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025).
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| — Até 60 (sessenta) dias, contados da data da concesséo, para os adiantamentos.
Il — Até 10 (dez) dias, contados da data do retorno, para as diarias. (Redagéo alterada pela
Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025);
§ 1° As prestacdes de contas do Cartao Escolar Municipal (CEM) e do Cartdo de Pagamento
do Municipio de Lages (CPML), cartdes corporativos para despesas extraordinarias de pronto
pagamento, devem ser apresentadas até o terceiro dia util posterior ao fim do periodo de aplicaco.

§ 2° A auséncia de apresentagao da prestacdo de contas no prazo estabelecido implicara na
adocao das sangdes administrativas cabiveis.

Art. 20. A prestagdo de contas de adiantamentos e de diarias sera organizada de forma
individualizada por empenho e correspondera ao valor integral do recurso recebido/concedido.

Art. 21. A prestacédo de contas de adiantamento deve estar acompanhada dos seguintes
documentos:

| — Formulario de Prestagdo de Contas de Adiantamentos; (Redacgéo alterada pela Instrugédo
Normativa SCI n° 029/2025)

Il — Formulario de Solicitagado de Adiantamento;

[l — Documentos comprobatérios das despesas;

IV — Termo de Complementacio de Informacgées de Documento Fiscal, se houver;

V — Declaragao de Atividades Relacionadas ao Objeto do Deslocamento, se houver;

VI — Comprovante de devolucéo do saldo nao utilizado, se houver;

VIl — Extrato da conta bancaria com a movimentagao completa do periodo;

VIII — Extrato de pagamento do cartdo corporativo, quando for o caso;

IX — Balancete de prestacio de contas;

X — Nota de empenho e nota de liquidagao.

Art. 21-A. Os documentos previstos nos arts. 21 e 22 desta Instrucdo Normativa
correspondem as exigéncias estabelecidas na Instru¢do Normativa N. TC-33/2024 do Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC), aplicaveis as unidades jurisdicionadas no ambito do
controle externo. (Incluido pela Instru¢do Normativa SCI n° 031/2026)

§ 1° O extrato da conta bancaria previsto no inciso VIl do art. 21 devera abranger
exclusivamente o periodo de recebimento e movimentagao dos recursos de adiantamento, podendo
o servidor suprido ocultar transagdes pessoais e nao relacionadas a execug¢ao do recurso publico,
inclusive o saldo bancario.

§ 2° A apresentacao do extrato bancario nao configura violacéo a Lei n°® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protegao de Dados Pessoais — LGPD), por se tratar de tratamento de dados pessoais
necessario ao cumprimento de obrigagéo legal ou regulatoria e a execucéo de atividades de controle
da aplicacao de recursos publicos, nos termos do art. 7°, incisos Il e lll, da referida Lei, destinado a
verificagao da aplicagdo dos recursos e a rastreabilidade de sua movimentagédo, em observancia ao
principio da finalidade previsto no art. 6°, inciso |.

Art. 22. A prestagdo de contas de diarias deve estar acompanhada dos seguintes
documentos:

| — Formulario de Prestagdo de Contas de Diarias; (Redagdo alterada pela Instrugéo
Normativa SCI n° 029/2025)
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Il — Formulario de Solicitagao de Diarias;
[l — Documentos comprobatdrios do deslocamento e do cumprimento do objetivo da viagem;

IV — Comprovante de devolugéo do saldo nao utilizado, em caso de retorno antecipado;
V — Nota de empenho e nota de liquidagao.

Art. 23. As prestagcdes de contas de adiantamentos e de diarias deverao permanecer
arquivadas pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data de apresentagéo.

CAPITULO V
DO RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM TRANSPORTE EM VEICULO PARTICULAR
(Incluido pela Instru¢do Normativa SCI n°® 029/2025)

Art. 23-A. Exclusivamente em carater excepcional, e desde que previamente autorizado,
podera ser concedido ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular, observados
os procedimentos estabelecidos neste Capitulo.

Paragrafo unico. O uso de veiculo oficial tera prioridade sobre o veiculo particular, cabendo
o ressarcimento somente quando comprovada a impossibilidade de utilizacao de veiculo oficial e
mediante autorizagdo prévia.

Art. 23-B. A solicitacdo de autorizagdo para utilizacdo de veiculo particular devera ser
apresentada juntamente com a solicitagdo de diarias ou adiantamento, por meio do formulario
constante do Formulario de Solicitagcao de Autorizagédo de Uso de Veiculo Particular (Anexo VIl desta
Instrugdo Normativa), acompanhado de:

| — Cépia do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo — CRLV;

II- Cépia da Carteira Nacional de Habilitacdo do condutor;

Il — Cépia das apdlices vigentes do seguro do veiculo, abrangendo casco, contra terceiros e
de danos pessoais (seguro total).

§ 1° A solicitagdo devera ser autorizada pela chefia imediata, condicionada ao interesse
publico e a demonstragao da impossibilidade de utilizacdo de veiculo oficial.

§ 2° O nao atendimento das exigéncias previstas neste artigo impedira a concessao do
ressarcimento.

Art. 23-C. ApoOs a realizagdo da viagem, o servidor devera apresentar o Formulario de
Ressarcimento de Despesas com Veiculo Particular (Anexo IX desta Instrucdo Normativa),
acompanhado de:

| — Mapas de viagem, obtidos em aplicativo de rotas (Google Maps, Waze ou similar), relativos
aos percursos de ida e de volta, apresentados separadamente, demonstrando a quilometragem
percorrida entre a sede do Municipio e o destino informado na solicitagao;

Il — Formulario de Solicitagdo de Autorizacdo de Uso de Veiculo Particular devidamente
autorizado (Anexo VIII);

[l — Comprovantes das diarias percebidas, quando houver;

IV — Demais documentos comprobatdrios pertinentes.

Paragrafo unico. O formulario e os documentos de que trata este artigo deverdo ser
protocolados junto ao Departamento de Contabilidade no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds o
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retorno da viagem.

Art. 23-D. O valor do ressarcimento sera calculado com base na quilometragem comprovada
e no valor unitario por quildmetro estabelecido em decreto municipal.

Art. 23-E. Compete ao Departamento de Contabilidade:

| — Verificar a conformidade do preenchimento do formulario e da documentagao apresentada;

Il — Conferir a quilometragem apresentada, verificando se corresponde ao trajeto autorizado
entre a sede do Municipio e o destino informado, bem como sua adequacao aos parametros fixados
em decreto municipal;

[l — Emitir parecer técnico fundamentado.

Art. 23-F. Apos emissao do parecer técnico fundamentado, concluindo pela regularidade da
solicitacdo, esta sera encaminhada ao Departamento de Tesouraria para pagamento, mediante
registro da despesa na dotagao orcamentaria especifica.

Art. 23-G. Nao constituirdo objeto de ressarcimento as despesas com manutenc¢do do veiculo
em caso de reposi¢ao de pecas e/ou servigos, bem como nos casos de sinistro, roubo ou quaisquer
outros eventos nao previstos, ainda que decorrentes do deslocamento autorizado.

Art. 23-H. Toda a documentacao referente ao ressarcimento de despesas com transporte em
veiculo particular devera permanecer arquivada pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data de
apresentacao.

CAPITULO VI
DA ANALISE DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 24. A prestacdo de contas de adiantamento ou de diarias sera inicialmente analisada
pelo 6rgéo concedente, que emitira parecer técnico fundamentado, concluindo pela regularidade,
pela regularidade com ressalva ou pela irregularidade da prestacédo de contas.

Art. 25. O parecer técnico fundamentado devera considerar:

| — A regularidade da composic&o da prestagdo de contas.

Il — A regularidade dos documentos comprobatdrios das despesas.

[l — A aplicagao dos recursos nas finalidades previstas.

IV — Devolugao de eventual saldo n&o utilizado.

V — Outros aspectos relacionados a boa e regular aplicagéo dos recursos.

Art. 25-A. Compete ao 6rgao concedente verificar a compatibilidade das despesas realizadas
com 0s principios e critérios estabelecidos no art. 5°-A, especialmente quanto a razoabilidade,
moderagao e finalidade publica do gasto, ndo sendo admitida a aprovagdo de despesas que se
enquadrem nas hipoteses previstas no § 1° do referido artigo. (Incluido pela Instru¢do Normativa SCI
n° 031/2026)

Paragrafo unico. Verificada a incompatibilidade das despesas com os critérios estabelecidos
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no caput, o 6rgao concedente devera proceder a glosa dos valores correspondentes, determinando
o ressarcimento ao erario pelo servidor suprido responsavel.

Art. 26. Apds a emissao do parecer técnico fundamentado, a prestacido de contas de
adiantamento sera encaminhada a Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria Interna para
emissao de parecer do controle interno, no qual se manifestara pela concordancia ou ndo com a
conclusdo da analise efetuada no parecer técnico fundamentado.

Paragrafo unico. A obrigatoriedade de parecer do controle interno nido se aplica as
prestacoes de contas de diarias, as quais serao fiscalizadas de forma cotidiana, como quaisquer
outras despesas publicas.

Art. 27. Posteriormente, a prestacdo de contas de adiantamento sera encaminhada a
autoridade administrativa competente para pronunciamento, documento pelo qual atesta ter tomado
ciéncia das analises realizadas e, caso sejam constatadas deficiéncias ou irregularidades, formaliza
as medidas adotadas para sua regularizagéo.

Art. 28. As trés etapas — parecer técnico fundamentado, parecer do Controle Interno e
pronunciamento da autoridade administrativa — serdo evidenciadas no documento de Analise da
Prestacido de Contas (Anexo VIl desta Instrugdo Normativa).

CAPIiTULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29. As despesas realizadas com adiantamentos e diarias serao controladas mediante
sistema informatizado do Departamento de Contabilidade, assegurando transparéncia e seguranga
das informacdes.

Art. 30. Para propiciar o controle social das despesas publicas, as informacoes relativas a
concessao e a prestacido de contas de adiantamentos e diarias serdo disponibilizadas no Portal da
Transparéncia do Municipio.

Art. 31. A concessdo de adiantamentos e diarias sem a observancia dos critérios e
procedimentos estabelecidas nesta Instrugdo Normativa podera sujeitar os agentes publicos
envolvidos as penalidades previstas em Lei.

Art. 32. As disposi¢des contidas nesta Instrucdo Normativa ndo eximem a observancia de
demais normas e legislagées vigentes.

Art. 33. Integram esta Instrugdo Normativa:

Anexo | — Formulario de Solicitagdo de Adiantamento (Redacédo alterada pela Instrugdo
Normativa SCI n° 029/2025)

Anexo Il — Termo de Complementagao de Informagdes de Documento Fiscal

Anexo Il — Declaragéo de Atividades Relacionadas ao Objeto do Deslocamento

Anexo IV — Formulario de Solicitacdo de Diarias
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Anexo V — Declaragao dos Assuntos Tratados em Reunido/Visita
Anexo VI — Formulario de Prestacdo de Contas de Adiantamentos
Anexo VIl — Analise da Prestacao de Contas
Anexo VIII — Formulario de Solicitacdo de Autorizagcdo de Uso de Veiculo Particular (Incluido
pela Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025)
Anexo IX — Formulario de Ressarcimento de Despesas com Veiculo Particular (Incluido pela
Instrugdo Normativa SCI n° 029/2025)

Anexo X — Formulario de Prestagao de Contas de Diarias (Incluido pela Instrugdo Normativa
SCI n°029/2025)

Art. 34. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Lages, 27 de setembro de 2024.
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