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INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2025.

Disp0Oe sobre as atribui¢cdes das fun¢des de Vigia e Agente de Seguranca no ambito da Ronda
Municipal, revoga a Instrucdo Normativa n2 003/2024 e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribui¢des legais que Ihe confere e
considerando o art.67 da Lei Complementar Municipal n2 643/2025.

Considerando o parecer da Procuradoria Geral do Municipio que opina pela revogacdo da
Instrucdo Normativa n? 003/2024 da extinta Secretaria Municipal de Seguranca;

Considerando a necessidade de regulamentar de forma clara e objetiva as atividades da Ronda
Municipal, especialmente no que tange a seguranca patrimonial dos bens publicos;

RESOLVE:

Art. 12

Ficam definidas, como atribuicGes complementares das funcdes de Vigia e Agente de Seguranca,
vinculadas a atuacao na Ronda Municipal, as seguintes atividades:

| — Realizar patrulhamento preventivo nos prédios e instalacdes publicas municipais, com foco
na seguranga patrimonial;

Il — Acionar e verificar os sistemas de alarme instalados nos iméveis publicos;

Ill — Estabelecer contato imediato com os gestores responsaveis em caso de disparo de alarme
ou ocorréncia suspeita;

IV — Efetuar rondas rotineiras com a finalidade de assegurar o correto fechamento de portas,
janelas e acessos diversos dos prédios publicos;

V — Prestar suporte aos vigias fixos dos postos em situagdes de intercorréncias ou emergéncias;
VI — Em casos de arrombamento ou tentativa de invasdo, proceder a verificacdo dos danos,
registrar boletim de ocorréncia e acompanhar os tramites necessdrios junto a Policia Militar,
quando for o caso;

VIl — Realizar vistorias de fechamento dos prédios publicos ao final do expediente;

VIII — Substituir temporariamente o servidor responsavel por posto fixo em caso de auséncia ou
impedimento;

IX — Reforgar a seguranga patrimonial durante a realizagdo de eventos publicos promovidos pelo
Municipio;

X—Apoiar as demais secretarias na guarda e segurancga do patrimonio publico, quando solicitado
formalmente.

Xl —Cabe ao Agente de Seguranca, em razao da maior abrangéncia de atuag¢do funcional, realizar
o patrulhamento preventivo em unidades administrativas e bens publicos designados, apoiar
acGes institucionais de fiscalizagcdo e reforcar a vigilancia patrimonial em locais estratégicos,
observados os limites legais da fun¢do publica;

Pardgrafo Unico. Todas as atividades previstas nesta Instrucdo deverdo ser exercidas com foco
exclusivo na seguranga patrimonial dos bens publicos municipais, vedada qualquer atuacdo
armada, ostensiva, de abordagem de pessoas ou de seguranca pessoal, conforme orientagdo
juridica contida no Parecer n? 346/2025 da Procuradoria Geral do Municipio.
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Art. 22

Os servidores designados para a Ronda Municipal deverao participar de cursos de capacitacdo
especificos para segurancga patrimonial, com frequéncia minima bienal (a cada dois anos),
conforme calenddrio a ser elaborado pela Secretaria Municipal de Administracdao ou drgao
competente.

Art. 32

As chefias imediatas deverdo organizar as escalas de servico, assegurar os meios para a execugcao
das rondas e manter registro das ocorréncias verificadas durante os plantdes, encaminhando
relatdrios periddicos a Diretoria responsavel.

Art. 42
Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 002/2023 da extinta Secretaria Municipal de Seguranca.

Art. 52
Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes
em contrdrio.

Fernanda Cristina Torres
Secretaria Municipal de Administragao
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